VoxScribe Pro

Dictée vocale professionnelle bilingue
et transcription audio — offline & online

MANUEL DE L'UTILISATEUR

Edition francaise — Version 1.4.1

Vos mots, votre machine, votre confidentialité.



VOXSCRIBE PRO — MANUEL DE L'UTILISATEUR

A propos de ce manuel

Ce manuel décrit VoxScribe Pro version 1.4.1 pour Windows, macOS et Linux. Il s'adresse a la personne
qui utilisera réellement le logiciel tous les jours — une secrétaire, un avocat, un médecin, un journaliste, un
chercheur, un cadre — et ne suppose aucune compétence technique particuliere. Chaque chapitre se lit
indépendamment des autres.

VoxScribe Pro transforme votre voix en texte de haute qualité, directement dans Microsoft Word ou dans
n'importe quel éditeur de texte, et transcrit vos fichiers MP3 et vos audios WhatsApp (.0ogg / .opus) — méme
sans aucune connexion Internet.

Organisation du manuel
¢ Les chapitres 1 et 2 vous menent d'un ordinateur vierge a votre premiere phrase dictée.

¢ Les chapitres 3 a 9 couvrent le travail quotidien : la fenétre, la dictée, la transcription de fichiers, le
raccourci global, le mode compact, I'historique, les outils IA et les exports.

¢ Les chapitres 10 a 12 sont des références : chaque parametre, le systéme de licence, et ce qu'il advient
exactement de vos données.

¢ Le chapitre 13 traite du dépannage — a lire quand quelque chose se comporte mal.

¢ Les annexes A a C sont des fiches mémo que vous voudrez sans doute imprimer et punaiser a c6té de
votre écran.

Conventions typographiques

Convention Signification

Parametres -» Moteur Un chemin a suivre dans l'interface : ouvrez I'onglet Paramétres, puis repérez la section
Moteur de transcription.

Gras Un bouton, un onglet, une entrée de menu ou un champ sur lequel vous pouvez cliquer.
Italique Le libellé tel qu'il est imprimé dans le logiciel.
Chasse fixe Quelque chose que vous tapez, un chemin de fichier, ou un texte que I'ordinateur vous
renvoie.
Ctrl + Alt + D Appuyez sur ces touches ensemble. Sous macOS, lisez Ctrl comme Contréle sauf indication
contraire.
5> NOTE

Les captures d'écran de ce manuel montrent VoxScribe Pro exactement tel qu'il apparait a I'écran,
en theme sombre et en theme clair. Les libellés cités entre guillemets sont ceux que vous verrez réellement. Le
logiciel est bilingue : il dicte, transcrit, ponctue et traduit aussi bien en anglais qu'en francais.

Un mot sur la confidentialité

VoxScribe Pro a été concu pour ceux qui ne peuvent pas envoyer leurs enregistrements a un tiers — cabinets
d'avocats, cabinets médicaux, services RH, audit interne. En mode Offline, aucun audio et aucun texte ne
quitte votre ordinateur. Ce n'est pas une promesse commerciale a prendre sur parole : le chapitre 12 détaille
précisément quel mode envoie quoi, et ou.

© VoxScribe Pro. Tous droits réservés. Microsoft Word est une marque de Microsoft Corporation. WhatsApp est une
marque de WhatsApp LLC. Ce manuel décrit la version 1.4.1 ; les versions ultérieures peuvent différer sur certains points.
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CHAPITRE 1

Bienvenue dans VoxScribe Pro

On parle environ trois fois plus vite qu'on ne tape. VoxScribe Pro existe pour combler cet écart sans vous
demander de changer votre facon de travailler : vous gardez votre document Word, votre messagerie, votre
navigateur — et le texte apparait simplement la ou se trouve déja votre curseur, phrase aprés phrase,
pendant que vous parlez.

Ce que fait VoxScribe Pro

* Dictée temps réel. Le texte apparait phrase par phrase pendant que vous parlez. Chaque pause
naturelle cl6t une phrase, transcrite immédiatement — vous ne restez jamais devant un écran vide a
attendre un bloc de texte.

¢ Bilingue francais / anglais. La langue est détectée automatiquement, ou forcée d'un clic. Vous pouvez
méme alterner les langues d'une phrase a I'autre dans le méme document.

¢ Transcription de fichiers audio. MP3, WAV, M4A, FLAC, AAC — et les audios WhatsApp (.ogg / .opus)
décodés nativement, sans étape de conversion. Plusieurs fichiers peuvent étre mis en file d'attente.

¢ Insertion directe dans Microsoft Word. Sous Windows, le texte s'insére au curseur dans Word ; si
Word n'est pas lancé, il s'ouvre tout seul.

¢ Frappe universelle. En mode Curseur, le texte se tape dans I'application qui a le focus — LibreOffice,
Google Docs, Outlook, une fenétre de discussion — sous Windows, macOS et Linux.

¢ Fonctionne hors ligne. Un moteur Whisper local tourne sur votre propre machine. Rien ne quitte
I'ordinateur.

¢ Fonctionne aussi en ligne. Un moteur cloud optionnel soulage les machines modestes, avec bascule
automatique entre les deux selon la connexion.

¢ Ponctuation vocale, dans les deux langues. Dites « virgule », « point », « a la ligne » — ou comma,
period, new line.

¢ Vocabulaire personnalisé. Apprenez-lui les noms de vos clients, vos sigles, votre jargon métier.

* Exports professionnels. Word (.docx), PDF, texte brut (.txt), sous-titres (.srt), ou directement le
presse-papiers.

« Historique automatique. Chaque dictée et chaque transcription est sauvegardée, recherchable et
restaurable. Rien n'est jamais perdu.

e Outils IA. Un clic pour corriger, reformuler en style professionnel, résumer, ou traduire entre le francais et
I'anglais.

A qui il s'adresse

Profession ‘ Usage typique

Avocats, notaires, huissiers Dicter des conclusions et de la correspondance directement dans Word ; transcrire les
notes vocales que les clients envoient par WhatsApp — sans qu'un seul octet ne quitte le
cabinet.

Médecins et cliniques Notes de consultation dictées entre deux patients ; secret médical préservé par le

moteur offline.

Cadres et dirigeants Transformer un monologue dit en marchant vers la voiture en une note propre ; résumer
une réunion enregistrée.

Journalistes et chercheurs Transcrire des entretiens en lot, puis exporter vers Word ou en sous-titres.
Assistants et secrétaires Mettre au propre les notes vocales du patron trois fois plus vite.
RH et audit interne Des entretiens sensibles qui ne doivent jamais toucher un service cloud.

Ce qui le démarque
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¢ La confidentialité totale est réellement possible. En mode offline, rien ne sort de la machine —
['argument décisif pour les cabinets juridiques, médicaux et RH.

* Hybride offline/online avec bascule automatique, si bien que la dictée ne s'arréte jamais, méme
quand Internet s'arréte ; et prise en charge native des vocaux WhatsApp, sans conversion ni
téléversement.

¢ Réellement bilingue — ponctuation et vocabulaire — et non un outil anglais auquel on aurait greffé du
francais ; avec en plus l'insertion directe dans Word et la frappe multiplateforme.

* Pas d'abonnement mensuel. Une licence perpétuelle liée a votre ordinateur, avec 14 jours d'essai
gratuit.

& CONFIDENTIALITE
La toute premiere fois que vous utilisez le moteur offline, VoxScribe Pro télécharge son modéle de

reconnaissance (environ 465 Mo pour le modéle small recommandé). Ce téléchargement est le seul moment
ol une connexion Internet est nécessaire. Il n'a lieu qu'une fois. Ensuite, la dictée et la transcription tournent
entierement sur votre processeur, cable réseau débranché si vous le souhaitez.

voxscribe.pro ¢ v1.4.1



VOXSCRIBE PRO — MANUEL DE L'UTILISATEUR 2. INSTALLATION ET PREMIER LANCEMENT

CHAPITRE 2

Installation et premier lancement

Configuration requise

‘ Minimum ‘ Recommandé

Systeme Windows 10 (64 bits), macOS 12, ou une Windows 10/11 (64 bits)

d'exploitation distribution Linux récente

Processeur Tout double coeur 64 bits Quatre cceurs ou plus

Mémoire (RAM) 4 Go 8 Go ou plus

Espace disque 1 Go (application + modéle base) 3 Go (de quoi loger le modéle small ou medium)
libre

Microphone N'importe quel micro en état de marche — Un casque-micro ou un micro USB dédié

intégré, USB ou casque
Internet Nécessaire une fois, pour télécharger le modéle  Facultatif ensuite

Microsoft Word Non requis Word 2016 ou ultérieur, pour l'insertion directe
(Windows uniquement)

® CONSEIL

Une piéce silencieuse et un micro proche de votre bouche amélioreront la précision bien davantage qu'un
modele de reconnaissance plus gros. Si vous dictez pour gagner votre vie, un casque a 15 000 FCFA est le
meilleur investissement possible.

Installation sous Windows
1. Lancez l'installateur qui vous a été fourni — VoxScribePro Setup 1.4.0.exe.
2. Choisissez votre langue. L'installateur parle francais et anglais.
3. Lisez et acceptez le contrat de licence utilisateur final.

4. Choisissez le dossier d'installation. La valeur par défaut — C:\Program Files\VoxScribe Pro —
convient.

5. Cochez Créer une icone sur le Bureau si vous en voulez une. Vous pouvez aussi cocher Lancer
VoxScribe Pro au démarrage de Windows — utile si vous dictez tous les jours et voulez que le
raccourci global soit toujours armé.

6. Cliquez sur Installer, puis Terminer. VoxScribe Pro démarre.

L'installateur peut s'exécuter pour tous les utilisateurs (il demandera alors les droits administrateur) ou pour
vous seul (aucun droit administrateur nécessaire). Choisissez selon ce que votre politique informatique
autorise.

Installation sous macOS et Linux

Sous macOS et Linux, VoxScribe Pro est fourni sous forme d'application Python. Python 3.9 ou ultérieur est
requis — la version 3.10 ou 3.11 est recommandée. Ouvrez un terminal dans le dossier fourni et lancez :

python -m venv .venv
source .venv/bin/activate
pip install -r requirements.txt

python main.py

Sous Linux, si le microphone refuse de s'ouvrir, installez d'abord la bibliothéque PortAudio :

sudo apt install libportaudio2

voxscribe.pro ¢ v1.4.1 7
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A IMPORTANT

Utilisateurs macOS : le raccourci global et la frappe dans n'importe quelle application nécessitent
I'autorisation d'observer le clavier. Ouvrez Réglages Systéme - Confidentialité et sécurité -
Accessibilité et autorisez VoxScribe Pro. macOS demandera également I'acces au micro a la premiére dictée
— acceptez.

Le premier lancement

Au tout premier démarrage, trois choses se produisent coup sur coup.

1. Votre essai de 14 jours commence

L'essai est créé silencieusement et court a partir d'aujourd'hui. Toutes les fonctions sont incluses — rien
n'est bridé, rien n'est filigrané. La barre de titre affiche VoxScribe Pro — Essai : 14 j restants, pour que vous
sachiez toujours ou vous en étes. Le chapitre 11 explique ce qui se passe a la fin de I'essai et comment
activer une licence.

2. Le modeéle de reconnaissance est préparé

Si le modele local n'est pas encore sur votre disque, VoxScribe Pro propose de le télécharger des votre
premiere tentative de dictée ou de transcription. Une fenétre dédiée s'ouvre, avec une progression réelle, la
vitesse et le temps restant estimé.

1 Modzle « small » (465 Mo)

200 Mo / ~488 Mo (41 %)

*® Annuler

Figure 2.1 — La fenétre de téléchargement du modéle. Progression en
mégaoctets et en pourcentage, vitesse instantanée, temps restant estimé, et
un bouton Annuler qui fonctionne vraiment.

Cette fenétre est plus solide qu'elle n'en a l'air. Trois points méritent d'étre connus :

¢ Annuler ne colte rien. Les octets déja recus sont conservés. Relancez le téléchargement plus tard et il
reprend exactement ou il s'était arrété.

¢ Une connexion gelée est détectée. Si aucun octet n'arrive pendant 45 secondes, VoxScribe considére
que la connexion est morte silencieusement, tue le transfert et se reconnecte automatiquement — jusqu'a
six fois — en reprenant ou il en était. Cela compte énormément sur une connexion mobile instable.

¢ Il vous protege de vos propres réglages. Si le modele configuré est trop lourd pour la mémoire de
votre ordinateur, VoxScribe vous le dit et propose de télécharger le modele lIéger base (145 Mo) a la place.

® CONSEIL

Sur une connexion lente ou colteuse, commencez par base (145 Mo). Il est réellement bon sur une parole
claire et se télécharge en minutes plutét qu'en heures. Vous pourrez passer a small plus tard depuis
Parametres, sans rien réinstaller. Voir 'annexe B pour le comparatif complet.

3. La fenétre s'ouvre

Une fois le modele sur le disque, il est chargé en arriere-plan a chaque démarrage, pour que votre premiere
dictée soit instantanée. La barre de statut, en bas de la fenétre, vous dit ce qui se passe : Chargement du
modeéle local..., puis Modéle local prét.

Un premier test en deux minutes

voxscribe.pro ¢ v1.4.1 8
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1. Assurez-vous que l'onglet % Dictée est sélectionné.

2. Laissez Sortie sur Zone de texte pour ce premier test — vous verrez le résultat dans VoxScribe
lui-méme, ce qui est la facon la plus simple de vérifier que tout fonctionne.

3. Cliguez sur @ Démarrer la dictée. Le bouton devient vert et affiche Bl Arréter la dictée.

4. Dites, d'une voix normale : « Ceci est mon premier test avec VoxScribe Pro virgule et ca marche point

».

5. Faites une pause d'une seconde. La phrase apparait, correctement ponctuée : Ceci est mon premier
test avec VoxScribe Pro, et ca marche.

6. Cliquez sur W Arréter la dictée pour vous arréter.

Si cela a fonctionné, vous étes prét pour du travail réel — passez au chapitre 4. Sinon, le chapitre 13 vous
dira pourquoi.

voxscribe.pro ¢ v1.4.1 9
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CHAPITRE 3

La fenétre principale

Tout, dans VoxScribe Pro, se passe dans une seule fenétre a quatre onglets. Retenez cette page et vous
connaissez tout le programme.

i}.‘! VoxScribe Pro & Auto F R Frangals 68 English — Compact 4 OFFLINE — 100 % local

§ Dictée [ Fichiers audio @ Historique @ Paramétres

@ Démarrer la dictée Sortie : | Zone de texte

Dear Mr. Ngassa, further to our meeting of last Tuesday, please find below the summary of the three points we agreed on.

First, the delivery schedule will be brought forward by two weeks. Second, the maintenance contract will be renewed for twelve months.
Third, our technical team will run the on-site training session before the end of the quarter.

Je vous confirme par ailleurs que la facture correspondante vous sera adressée dés la signature du bon de commande.

T Effacer Outils IA...

Figure 3.1 — La fenétre principale sur I'onglet Dictée, théme sombre.

La barre supérieure

Elément | A quoi il sert

% VoxScribe Pro Le nom du produit. La barre de titre — au-dessus — est plus instructive : elle affiche
vos jours d'essai restants, ou le nom du titulaire une fois la licence activée.

@ Auto/ F R Francais/ G B La langue de dictée. Auto laisse le moteur la déterminer seul, ce qui est ce que vous
English voulez si vous mélangez les langues. Forcer la langue est |[égérement plus précis et
plus rapide quand vous savez que vous ne parlerez qu'une seule langue.

= Compact Réduit VoxScribe a une petite pastille flottante qui reste au-dessus de Word ou du
navigateur. Voir le chapitre 6.

4 OFFLINE — 100 % local ou Le badge de moteur. C'est I'indicateur le plus important du programme : il vous dit
a ONLINE — API Whisper d'un coup d'ceil si votre voix est traitée sur votre machine ou envoyée a un service
cloud. Vert = local. Bleu = cloud.

& CONFIDENTIALITE

Prenez I'habitude de jeter un ceil au badge de moteur avant de dicter quoi que ce soit de confidentiel. ¥
OFFLINE — 100 % local est votre garantie que I'audio reste sur cet ordinateur. Si vous ne devez jamais étre
en ligne, réglez Parametres -» Moteur sur Offline uniquement : le badge ne pourra plus changer a votre insu.

Les quatre onglets
Onglet | Objet | Chapitre

% Dictée Dictée temps réel. Vous parlez, le texte apparait — ici, dans Word, ou laouse 4
trouve votre curseur.

7 Fichiers audio Transcrire des enregistrements existants : MP3, vocaux WhatsApp, WAV, M4A 5
et d'autres, par lots.

voxscribe.pro ¢ v1.4.1 10
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Onglet ‘ Objet ‘ Chapitre
Historique Tout ce que vous avez dicté ou transcrit, recherchable et restaurable. 7
% Parametres Moteur, modele, langue, comportement de la dictée, vocabulaire, raccourci, 10

licence, théeme.

La barre de statut

La fine ligne de texte tout en bas de la fenétre est facile a ignorer et mérite d'étre lue. C'est la que VoxScribe
Pro rend compte de ce qu'il fait et pourquoi : Prét., % Dictée en cours... parlez naturellement., Transcription
du segment..., ¥ Téléchargement « small » : 200 Mo / ~488 Mo (41 %), v Document Word créé : ..., ou une
explication en clair quand quelque chose s'est mal passé.

Clair et sombre

VoxScribe Pro est livré en theme sombre. Si vous travaillez dans un bureau lumineux, ou si vous le préférez
simplement, passez au théme clair dans Parametres —» Apparence - Théme. Le changement est
instantané ; il n'y a rien a relancer. system suit le réglage clair/sombre de votre systeme d'exploitation.

@ VoxScribe Pro “ Auto EF Frangals Gg English

T Dictée [ Fichiers audio & Historique & Parameétres

@ Démarrer la dictée I s«ue:

Dear Mr. Ngassa, further to our meeting of last Tuesday, please find below the summary of the three points we agreed on.

First, the delivery schedule will be brought forward by two weeks. Second, the maintenance contract will be renewed for twelve months.
Third, our technical team will run the on-site training session before the end of the quarter.

Je vous confirme par ailleurs que la facture correspondante vous sera adressée dés la signature du bon de commande.

T G GEDE GEDE EITE

Raccourci global : Ctrl + Alt + D pour démarrer/arréter la dictée depuis n‘importe quelle application. + Ponctuation vocale : « virgule », « point », « & la ligne = / "comma®, "period”, "new line”.

Parameétres enregistrés.

Figure 3.2 — Le méme onglet Dictée en théme clair.

voxscribe.pro ¢ v1.4.1 11
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CHAPITRE 4

La dictée temps réel

C'est le coeur du programme. Vous parlez ; VoxScribe écoute ; chaque fois que vous marquez une pause, la
phrase que vous venez de dire est transcrite et délivrée la ol vous lui avez dit d'aller.

Comment cela fonctionne réellement

Comprendre le mécanisme vous rendra bien meilleur a I'usage. VoxScribe Pro n'attend pas que vous ayez
fini pour tout transcrire d'un bloc. Il écoute en continu et mesure I'énergie du son qui entre. Quand le niveau
descend sous le seuil de parole et y reste assez longtemps — 0,9 seconde par défaut — il décide que vous
avez terminé une phrase, clot le segment, et I'envoie a la transcription pendant que vous continuez a parler.

* Les pauses sont la ponctuation de la machine. Une respiration naturelle entre deux phrases est
exactement ce dont elle a besoin. Parler d'un flux ininterrompu lui est plus difficile, pas plus facile.

¢ Les phrases tres longues sont coupées quand méme. Au bout de 25 secondes sans pause, le
segment est clos d'office : rien n'est jamais perdu.

¢ Les bruits tres courts sont ignorés. Tout ce qui dure moins de 0,3 seconde — une toux, un clic de
souris, une porte — est écarté.

¢ Le délai que vous ressentez est celui de la transcription, pas de I'écoute. Une phrase apparait
typiqguement une a trois secondes aprés que vous l'avez terminée, selon votre processeur et le modéle
choisi.

Si les phrases sont coupées en plein milieu, ou si vous attendez trop longtemps a la fin de chacune, la

sensibilité du silence est réglable — voir le chapitre 10.

Démarrer et arréter

Cliguez sur @ Démarrer la dictée. Le bouton devient vert et affiche Bl Arréter la dictée, le vumetre a
cOté se met a bouger avec votre voix, et la barre de statut affiche § Dictée en cours... parlez naturellement.

& VoxScribe Pro &Auto [P Frangals 8 English — Compact 1 OFFLINE — 100 % local

¥ Dictée [ Fichiers audio @ Historique @ Paramétres

W Arréter la dictée Sortie: Zone de texte

Dear Mr. Ngassa, further to our meeting of last Tuesday, please find below the summary of the three points we agreed on.

First, the delivery schedule will be brought forward by two weeks. Second, the maintenance contract will be renewed for twelve months.
Third, our technical team will run the on-site training session before the end of the quarter.

Je vous confirme par ailleurs que la facture correspondante vous sera adressée dés la signature du bon de commande.

£ Copler Z J T Effacer Outils IA...

T Dictée en cours... parlez naturellement.

Figure 4.1 — Dictée en cours. Le bouton est vert, le vumétre est vivant, et la barre de statut
confirme que VoxScribe écoute.

voxscribe.pro ¢ v1.4.1 12



VOXSCRIBE PRO — MANUEL DE L'UTILISATEUR 4. LA DICTEE TEMPS REEL

® CONSEIL

Surveillez le vumetre. Il doit bouger nettement quand vous parlez et retomber pres de zéro quand vous vous
arrétez. S'il bouge a peine, rapprochez-vous du micro ou montez son niveau d'entrée dans le systeme. S'il ne
retombe jamais a zéro, votre piece est trop bruyante et les phrases ne seront pas découpées correctement —
c'est de loin la premiére cause de résultats décevants.

Arréter est tout aussi simple : recliquez sur le bouton vert, ou appuyez sur le raccourci global Ctrl + Alt + D
depuis n'importe ou. Dés l'arrét, toute la session est enregistrée automatiquement dans I'onglet Historique
— VOUS Nn'avez jamais a penser a sauvegarder.

Choisir ou va le texte

Le menu Sortie est ce qui fait de VoxScribe Pro un outil plutdét qu'un jouet. Il décide de la destination de
chaque phrase transcrite.

Réglage Ce qui se passe Quand l'utiliser
Zone de texte Le texte s'accumule dans la fenétre de Rédiger quelque chose que vous peaufinerez et
VoxScribe. Rien n'est envoyé ailleurs. exporterez ensuite. C'est aussi le bon choix

pour vos premiers tests.

Microsoft Word Chaque phrase se tape directement dans votre Rédiger une lettre, un rapport, des conclusions
document Word au curseur, via l'interface — tout ce dont la place est un document Word.
d'automatisation de Word. Si Word n'est pas
lancé, il est ouvert et un document vierge est
créé pour vous. Windows uniquement.

Curseur (toute app) Le texte est tapé au clavier simulé dans la E-mail, Google Docs, LibreOffice, un formulaire
fenétre qui a actuellement le focus. Fonctionne CRM, une fenétre de discussion, un outil de
sous Windows, macOS et Linux. tickets — n'importe ou.

\E} Voxscribe PI‘O £ Auto FF Frangals @8 English — Compact 4 OFFLINE — 100 % local
¥ Dictée [ Fichiers audio @) Historique @ Paramétres
@ Démarrer la dictée Sortie: Curseur (toute app) ~
Dear Mr. Ngassa, further to our meeting of last Tuesday, please find below the summary of the three points we agreed on.

First, the delivery schedule will be brought forward by two weeks. Second, the maintenance contract will be renewed for twelve months.
Third, our technical team will run the on-site training session before the end of the quarter.

Je vous confirme par ailleurs que la facture correspondante vous sera adressée dés la signature du bon de commande.

T Effacer Outils IA...

¥ Texte tapé dans lapplication active.

Figure 4.2 — Sortie réglée sur Curseur (toute app). La barre de statut confirme chaque
envoi : Texte tapé dans I'application active.

5> NOTE
Quelle que soit la sortie choisie, une copie de tout reste toujours dans la zone de texte de VoxScribe et dans
I'Historique. Vous ne pouvez pas perdre une dictée parce que vous avez cliqué dans la mauvaise fenétre.
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A IMPORTANT

En mode Curseur, VoxScribe tape la ou est le focus — c'est précisément l'intérét, et précisément le risque.
Cliquez dans votre document cible avant I'arrivée de la premiere phrase, et ne cliquez pas ailleurs en cours de
dictée sans le vouloir. Un délai volontaire de 0,4 seconde précéde chaque envoi pour vous laisser le temps
d'arriver.

Dicter la ponctuation

VoxScribe Pro comprend les commandes de ponctuation vocale en francais et en anglais, indifféremment,
dans la méme phrase. Dites le mot, vous obtenez le signe.

Dites (francais) Dites (anglais) Vous obtenez
virgule comma ,

point, point final period, full stop

point d'interrogation question mark ?

point d'exclamation exclamation mark, exclamation point !

deux-points colon

point-virgule semicolon ;

points de suspension dot dot dot, ellipsis

a la ligne, nouvelle ligne new line, newline un retour a la ligne
nouveau paragraphe new paragraph une ligne vide
ouvrez la parenthése open parenthesis (

fermez la parenthése close parenthesis )

ouvrez les guillemets open quotes «ou"

fermez les guillemets close quotes »ou "

Par-dessus cela, la majuscule automatique met une capitale au début de chaque phrase et aprés chaque
retour a la ligne : vous n'avez jamais a dire « majuscule ». Les deux fonctions sont des interrupteurs dans
Parameétres — Dictée et sont actives par défaut.

® CONSEIL
Le mot point est ambigu en francais, et le moteur le sait : il ne devient un point final que lorsqu'il est isolé en
tant que mot. Vous pouvez dicter « |le point essentiel » sans terminer votre phrase.

Obtenir de bons résultats

¢ Parlez a un rythme normal. Ralentir artificiellement rend la reconnaissance moins bonne, pas meilleure
— le modéle a été entrainé sur de la parole naturelle.

¢ Faites une pause entre les phrases. Une respiration nette suffit. C'est a la fois naturel et
techniguement nécessaire.

¢ Dictez la ponctuation. Le moteur ponctue raisonnablement bien seul, mais vous savez ou vont vos
virgules, pas lui.

¢ Apprenez-lui votre vocabulaire. Noms de clients, sigles, noms de médicaments, numéros de dossier —
mettez-les dans Parameétres —» Vocabulaire personnalisé et la précision sur ces mots fait un bond. Voir
le chapitre 10.

* Ne combattez pas une erreur en plein flux. Continuez a dicter, corrigez ensuite — ou confiez le tout a
I'outil IA = Corriger (chapitre 8).

e Utilisez un casque-micro. Un micro a 5 cm de votre bouche bat n'importe quel réglage logiciel.
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CHAPITRE 5

Transcrire des fichiers audio

L'onglet J Fichiers audio transforme en texte les enregistrements que vous avez déja : réunions,
entretiens, fichiers de dictaphone — et surtout les vocaux WhatsApp qui arrivent par dizaines.

Transcrire votre premier fichier
1. Ouvrez l'onglet ] Fichiers audio.
2. Cliquez sur [77 Choisir un ou plusieurs fichiers audio....

3. Sélectionnez un fichier — ou maintenez Ctrl (88 sous macOS) et sélectionnez-en autant que vous
voulez. lls seront traités les uns aprés les autres.

4. Suivez la barre de progression et la barre de statut : [2/5] Transcription de reunion.mp3... vous dit
quel fichier est en cours et ol vous en étes dans la file.

5. Le texte apparaflt au fur et a mesure, sous un en-téte donnant le nom du fichier, la langue détectée, la
durée de l'audio et le moteur utilisé.

6. Exportez le résultat avec les boutons du bas : B .docx, .pdf, 5 .txt, & .srt, ou F Copier.

i% VoxScribe Pro £ Auto FiF Frangais 5 English — Compact 4 OFFLINE — 100 % local

§ Dictée [ Fichiers audio @ Historique @ Paramétres

[ Choisir un ou plusieurs fichiers audio...

reunion_comite_direction.mp3 (& Francais + 18.4 min + moteur offline)
Ordre du jour de la réunion du comité de direction du 12 mars. Premier point : validation du budget trimestriel. Le directeur financier
présente un taux de réalisation de quatre-vingt-douze pour cent sur le premier trimestre. Deuxiéme point : le recrutement de deux
techniciens support est validé, avec une prise de fonction prévue au début du mois prochain. Troisiéme point : la migration du parc
informatique est reportée aprés l'inventaire annuel.

PTT-20260714-WA0007.opus (£ R Frangais + 0.7 min * moteur offline)
Bonjour Maitre, je vous confirme le rendez-vous de jeudi a quinze heures a votre cabinet. J'apporterai I'original du contrat ainsi que les
deux attestations que vous m'aviez demandées. Merci beaucoup, bonne journée.

interview_client_lagos.mp3 ! English = 6.2 min » moteur offline)

So the main challenge we face today is turnaround time on quotations. When a customer calls, we want to answer within the hour, not
the next day.

E] Copier 7] 5 . Outils IA...

« Transcription terminée.

Figure 5.1 — Trois fichiers transcrits en un seul lot : une réunion de direction enregistrée, un
vocal WhatsApp et un entretien en anglais. Chaque résultat est coiffé de son nom de fichier,
sa langue, sa durée et son moteur.

Formats pris en charge
Famille | Extensions | Remarques

Audio compressé .mp3 .md4a .aac .wma Les formats du quotidien — dictaphones, téléphones,
enregistreurs.

Vocaux WhatsApp .0gg .opus .oga Décodés nativement — la fonction phare. Aucune conversion.
Audio non .wav .flac La meilleure qualité, et les plus gros fichiers.

compressé

Conteneurs vidéo .mp4 .webm La piste audio est extraite et transcrite.

Les vocaux WhatsApp, pas a pas

voxscribe.pro ¢ v1.4.1 15



VOXSCRIBE PRO — MANUEL DE L'UTILISATEUR 5. TRANSCRIRE DES FICHIERS AUDIO

C'est pour cette fonction qu'on achete VoxScribe Pro ; elle mérite d'étre détaillée. Un client envoie un vocal
de deux minutes. Vous le voulez en texte, dans un fichier, sans téléverser la voix d'un client sur le serveur de
qui que ce soit.

1. Dans WhatsApp — sur votre téléphone ou sur WhatsApp Desktop — retrouvez le message vocal.
2. Appui long dessus (ou clic droit sur I'ordinateur), puis Partager ou Enregistrer sous.

3. Envoyez-le-vous par e-mail, ou enregistrez-le dans un dossier que vous retrouverez. Le fichier
s'appellera par exemple PTT-20260714-WA0007 . opus.

4. Dans VoxScribe Pro, ouvrez 7] Fichiers audio, cliquez sur [©7 Choisir un ou plusieurs fichiers
audio... et sélectionnez le fichier. Le filtre WhatsApp (OGG/Opus) de la boite de dialogue vous le fait
trouver du premier coup.

5. La transcription apparait. Exportez-la, ou collez-la directement dans votre dossier.

& CONFIDENTIALITE

Avec le badge de moteur affichant $ OFFLINE — 100 % local, le vocal de ce client est décodé et transcrit
intégralement sur votre propre processeur. Il n'est téléversé nulle part. Pour un cabinet d'avocats ou un cabinet
médical, c'est la différence entre un outil utilisable et un outil inutilisable.

Le travail par lots

Sélectionnez autant de fichiers que vous voulez d'un coup. VoxScribe les met en file et les traite dans I'ordre,
en ajoutant chaque résultat a la zone de texte sous son propre en-téte. Vous pouvez le laisser tourner
pendant le déjeuner. Si un fichier échoue — enregistrement corrompu, format illisible — I'erreur est écrite
dans le texte a sa place et la file passe au fichier suivant plutot que de s'arréter.

5> NOTE

La transcription se fait a peu prés en temps réel sur un quatre cceurs récent avec le modele small : une heure
d'audio prend environ une heure. Un vocal WhatsApp d'une minute prend quelques secondes. Le modele base
est deux a trois fois plus rapide ; medium est deux a trois fois plus lent. Planifiez les gros travaux en
conséquence.

Les sous-titres (.srt)

Quand vous transcrivez un fichier avec le moteur offline, VoxScribe conserve aussi I'horodatage de chaque
segment. C'est ce qui fait fonctionner le bouton & .srt : il écrit un fichier de sous-titres standard avec les
timecodes, prét pour un logiciel de montage, YouTube ou un lecteur multimédia.

A IMPORTANT

L'export .srt exige des horodatages, et les horodatages ne viennent que du moteur offline sur un
fichier. Si vous cliquez sur B .srt aprés une dictée en direct, ou aprés une transcription online, VoxScribe
vous dira qu'aucun segment horodaté n'est disponible. Repassez le fichier par le moteur offline et le bouton
fonctionnera.
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CHAPITRE 6

Le raccourci global et le mode compact

Ces deux fonctions existent pour la méme raison : quand vous dictez dans Word, vous ne voulez pas avoir a
regarder VoxScribe.

Le raccourci global
Ctrl + Alt + D démarre et arréte la dictée depuis n'importe quelle application, que VoxScribe soit visible,
enfoui sous dix fenétres ou réduit. Vous n'avez jamais a aller le chercher.

Une intelligence y est intégrée, qui mérite d'étre connue. Si vous appuyez sur le raccourci alors que vous
travaillez dans une autre application — au milieu d'un document Word, par exemple — et que votre sortie
est encore sur Zone de texte, VoxScribe comprend qu'un texte envoyé dans sa propre fenétre ne vous
servirait a rien et bascule automatiquement la sortie sur Curseur. Le texte va la ol vous étes, ce qui
est ce que vous vouliez dire.

La combinaison est configurable dans Parameétres —» Raccourci clavier global. Toutes celles-ci sont
valides :

++d (par défaut)

++space

++v

® CONSEIL

Choisissez une combinaison qu'aucun autre programme de votre machine n'utilise. Si le raccourci ne fait rien,
une autre application I'a réservée avant vous — essayez <f9> ou <ctrl>+<alt>+<f8>. La barre de statut
affiche A Raccourci global indisponible si la combinaison n'a pas pu étre enregistrée du tout.

Le mode compact

Cliquez sur = Compact dans la barre supérieure. La fenétre principale disparait, remplacée par une petite
pastille flottante qui reste au-dessus de tout le reste et se déplace a la souris.

Dictée en cours...

Figure 6.1 — Le mode compact, en dictée. La
pastille fait 232 x 64 pixels : un bouton micro, un
vumetre en direct et un bouton de restauration.

Commande ‘ Action

%/m Démarre ou arréte la dictée. Micro rouge = au repos ; carré vert = a |'écoute.

Le vumetre Confirme d'un coup d'ceil que votre voix est entendue, sans ouvrir la fenétre principale.

2 Restaure la fenétre complete.

Faire glisser la Cliquez et maintenez n'importe ou sur le corps de la pastille pour la déplacer hors de votre
pastille chemin.

5> NOTE

Passer en mode compact bascule automatiquement la sortie sur Curseur (toute app) si elle était sur Zone de
texte — car en mode compact il n'y a plus de zone de texte ou envoyer quoi que ce soit. C'est de toute facon le
réglage que vous vouliez presque a coup s(r.

Le mode compact plus le raccourci global, c'est le flux de travail professionnel : Word occupe tout I'écran, la
pastille VoxScribe reste sagement dans un coin comme témoin, et vos mains ne quittent jamais le clavier.
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CHAPITRE 7

L'historique — rien n'est jamais perdu

Chaque session de dictée et chaque fichier transcrit sont écrits sur le disque automatiquement, des la fin. Il
n'y a pas de bouton Enregistrer parce qu'il n'y a rien a penser a faire. Si le courant saute, si Word plante, si
vous fermez la fenétre par inadvertance, vos mots sont toujours la.

l’ij VoxScribe Pro & Auto F A Frangals 68 English — Compact 4 OFFLINE — 100 % local

T Dictée F2 Fichiers audio O Historique & Paramétres

U Actualiser & Tout effacer

reunion_comite_direction.mp3 — Ordre du jour de la réunion du comité de direction du 12 mars..

Copier

Dear Mr. Ngassa, further to our meeting of last Tuesday, please find below the summary...

Copier

PTT-20260714-WA0007.opus — Bonjour Maitre, je vous confirme le rendez-vous de jeudi...

Copier

(original avant = Corriger) — Note de service concernant les horaires d'ouverture.

Copier

interview_client_lago: — So the main challenge we face today is turnaround time...

« Transcription terminée.

Figure 7.1 — L'onglet Historique. Chaque session affiche son type, sa date, sa langue, un
extrait et trois boutons.

Lire la liste

Signification

) Une session de dictée.

] Un fichier audio transcrit.

Date et heure Le moment ou la session a été enregistrée.

FR/GB /& La langue de la session.

La ligne de texte Les 60 premiers caractéres, pour la reconnaitre d'un coup d'ceil. Pour les fichiers, le nom du

fichier vient en premier.

Ouvrir Recharge le texte complet dans I'onglet Dictée, en remplacant ce qui s'y trouve, et vous
bascule sur cet onglet.

Copier Met le texte complet dans le presse-papiers, prét a coller.
Suppr. Supprime cette session définitivement. Il n'y a pas d'annulation.
Rechercher

Tapez dans le champ /© Rechercher dans I'historique... et la liste se filtre en direct, a la frappe. La
recherche porte sur le texte intégral de chaque session, pas seulement sur le titre — vous pouvez donc
retrouver une dictée d'il y a trois semaines en vous souvenant d'un seul mot que vous y avez dit.
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2 Auto FF Frangals &8 English — Compact 4 OFFLINE — 100 % local

& VoxScribe Pro

T Dictée [ Fichiers audio @ Historique @ Paramétres

réunion U Actualiser & Tout effacer

reunion_comite_direction.mp3 — Ordre du jour de la réunion du comité de direction du 12 mars...
Quvrir Copier Suppr.

« Transcription terminée.

Figure 7.2 — Recherche de « réunion ». La liste se réduit aux sessions contenant ce mot
n'importe ot dans leur texte.

® CONSEIL
C'est un véritable systeme de classement, pas un gadget. Rechercher le nom d'un client fait remonter en

guelgues secondes toutes les notes que vous avez jamais dictées a son sujet.

L'entretien

¢ U Actualiser relit la liste depuis le disque.

* ® Tout effacer supprime tout I'historique. Une confirmation vous est demandée, puis c'est définitif.

¢ L'historique conserve les 500 sessions les plus récentes. Les plus anciennes sont purgées
automatiquement pour garder le fichier I1éger.

Seules les 100 sessions les plus récentes sont affichées a la fois ; utilisez la recherche pour atteindre

les plus anciennes.

& CONFIDENTIALITE

L'historique réside dans un fichier ordinaire sur votre propre ordinateur :

%USERPROFILES%\ .voxscribe\history.jsonl sous Windows, ~/.voxscribe/history.jsonl sous macOS et
Linux. Il n'est jamais téléversé. Il n'est pas non plus chiffré — si les transcriptions sont confidentielles,
protégez-les comme vous protégez le reste de cet ordinateur : chiffrement intégral du disque et mot de passe

sur la session. Voir le chapitre 12.

voxscribe.pro ¢ v1.4.1
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VOXSCRIBE PRO — MANUEL DE L'UTILISATEUR 8. LES OUTILS IA

CHAPITRE 8

Les outils IA

Le texte dicté est exact mais brut : il sonne comme de la parole, parce que c'en était. Le menu - Outils 1A
— en bas des onglets Dictée et Fichiers audio — en fait quelque chose que vous pouvez envoyer.

Les cinq outils

Ce qu'il fait Usage typique
= Corriger Corrige l'orthographe, la grammaire et la Le geste de finition par défaut sur toute
ponctuation, uniquement. Le sens et le style sont dictée.

strictement préservés, ainsi que la langue d'origine.

&) Reformuler Reformule le texte dans un style clair, fluide et Transformer un monologue parlé en lettre.
pro professionnel, adapté a un e-mail ou un rapport

d'entreprise. Toutes les informations sont conservées

; la langue est conservée.

Résumer Condense le texte en points clés concis, dans sa Une réunion d'une heure enregistrée en
langue d'origine. une page de compte rendu.

Traduire - Traduit tout le texte en francais professionnel et Un entretien en anglais pour un dossier

Francais naturel. francophone.

Traduire - Traduit tout le texte en anglais professionnel et Une note client en francais pour un associé

English naturel. anglophone.

Comment les utiliser
1. Ayez du texte dans I'onglet ou vous travaillez — dicté ou transcrit.
2. Ouvrez le menu violet X~ Outils IA... en bas de I'onglet.
3. Choisissez un outil. La barre de statut rend compte de la progression.
4. Le résultat remplace le texte dans la zone.
5> NOTE
L'original n'est jamais perdu. Avant tout remplacement, VoxScribe enregistre le texte original dans
I'Historique sous un titre commencant par (original avant ...). Si le résultat ne vous plait pas, ouvrez I'onglet

Historique et cliquez sur Ouvrir sur cette entrée pour récupérer votre texte tel qu'il était. La version traitée est
elle aussi enregistrée dans I'Historique.

Ce qu'exigent les outils IA

A IMPORTANT

Les outils IA sont des fonctions online. lIs nécessitent une clé APl (Parameéetres —» Moteur - Clé API
OpenAl) et une connexion Internet, et ils envoient le texte traité a ce service. Sans clé, vous obtenez un
message clair et rien n'est envoyé. La dictée et la transcription ne sont absolument pas concernées et
continuent de fonctionner 100 % hors ligne. Si votre travail est confidentiel, n'utilisez tout simplement pas ces
cing boutons — tout le reste du programme demeure local.
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CHAPITRE 9

Exporter votre texte

L'onglet Dictée et I'onglet Fichiers audio portent la méme rangée de boutons d'export. Ce qui se trouve dans
la zone de texte est ce qui est exporté.

Bouton ‘ Produit

Copier Le presse-papiers

B .docx Un document Word

.pdf Un document PDF

.txt Un fichier texte brut

& .srt Un fichier de
sous-titres

‘ Détails
Tout le texte, prét a coller n'importe ou. Le chemin le plus rapide vers une

application que VoxScribe ne connait pas.

Un document correctement mis en page : un titre centré, une ligne de
métadonnées (date, langue, durée de I'audio) en petites italiques, et des
paragraphes justifiés. Les lignes vides de votre texte deviennent de vrais sauts
de paragraphe.

La méme mise en page, en PDF — pour envoyer a quelqu'un qui ne doit pas
pouvoir modifier, ou qui n'a pas Word.

UTF-8, sans mise en forme. Pour importer dans un autre systeme.

Onglet Fichiers audio seulement, et seulement aprés une transcription offline.
SRT standard avec timecodes. Voir le chapitre 5.

Chaque bouton ouvre une boite de dialogue Enregistrer sous classique. Une fois le fichier écrit, la barre de
statut le confirme avec le chemin complet : v Document Word créé : C:\Users\...\rapport.docx.

® CONSEIL

s> NOTE

voxscribe.pro ¢ v1.4.1

Pour une longue dictée destinée a Word, vous avez deux voies, adaptées a des travaux différents. Réglez
Sortie -» Microsoft Word et dictez dans votre document existant, avec votre en-téte et vos styles — c'est la
voie professionnelle. Ou dictez dans la zone de texte, nettoyez avec = Corriger, et exportez un .docx neuf —
c'est la voie pour un document qui n'existe pas encore.

Rien n'est exporté automatiquement. Exporter est un acte délibéré, et les seules copies que VoxScribe
conserve de sa propre initiative sont celles de I'Historique (chapitre 7).
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VOXSCRIBE PRO — MANUEL DE L'UTILISATEUR 10. LES PARAMETRES — REFERENCE COMPLETE

CHAPITRE 10

Les parametres — référence complete

L'onglet # Parameétres contient toutes les options du programme, en six sections. La plupart des
changements prennent effet immédiatement et sont enregistrés au fil de I'eau ; ceux qui exigent un bouton
le disent.

Moteur de transcription

i% VoxScribe Pro S Auto FF Frangais &8 English — Compact 4 OFFLINE — 100 % local

§ Dictée = Fichiers audio @ Historique @ Paramétres

Moteur de transcription
Auto (online si dispo, sinon offline)
Offline uniquement (100 % local)

Online (APl Whisper)

Modéle local : ~ small 1 Préparer le modéle maintenant

Clé API OpenAl (mode online) Enregistrer

Dictée
. Ponctuation vocale (« virgule », “period”...)
. Majuscules automatiques en début de phrase

Sensibilité du silence (fin de phrase) ;|  e———

Vocabulaire personnalisé (noms propres, jargon métier)

Douala Zoom SARL
OHADA
CNPS

Parameétres enregisirés.

Figure 10.1 — La section Moteur : les trois modes, le choix du modéle et la clé API.

Comportement

Auto Utilise le moteur online si une clé API est renseignée  Vous voulez la vitesse quand vous étes
et gu'Internet est joignable ; sinon bascule sur le connecté et la continuité quand vous ne
moteur local, silencieusement et instantanément. |'étes pas — et votre travail n'est pas
C'est la valeur par défaut. confidentiel.

Offline uniquement Le moteur local, toujours. Aucun audio et aucun Toujours, pour un travail
texte ne quitte jamais la machine, quoi que fasse le  confidentiel. Juridique, médical, RH,
réseau. audit.

Online (APl Whisper) Le moteur cloud, toujours. Nécessite une clé et une  Votre ordinateur est trop lent pour le
connexion. En cas d'échec, VoxScribe bascule tout moteur local et le contenu n'est pas
de méme sur le moteur local plutét que de vous sensible.
laisser en plan.

Modele local

Quel modele Whisper tourne sur votre machine. Le compromis est la précision contre la vitesse et la
mémoire. L'annexe B donne le comparatif complet ; en résumé, small convient a la plupart des gens et
base convient aux ordinateurs plus anciens.

VoxScribe Pro vous protege activement ici. Choisissez medium ou large-v3 et il vérifiera la mémoire
réellement disponible sur votre ordinateur, vous indiquera la taille du téléchargement, vous avertira si le
modele risque de ne pas se charger, et vous demandera confirmation. Si un modeéle s'avere malgré tout trop
lourd au chargement, VoxScribe descend automatiquement en cascade vers un modele plus léger plutét que
de planter — et vous le dit dans la barre de statut.
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1 Préparer le modéle maintenant télécharge et charge le modeéle sélectionné a la demande. Utilisez-le
avant un déplacement : préparez le modele tant que vous avez du Wi-Fi, et dictez dans I'avion.

Clé API OpenAl

Nécessaire uniquement pour le moteur Online et les outils IA. Collez-la et cliquez sur Enregistrer. Le champ
est masqué. Laissez-le vide et VoxScribe Pro est un programme purement local — ce qui est une maniere
parfaitement valable de I'utiliser.

& CONFIDENTIALITE

En mode Auto, une clé APl est une instruction d'envoyer votre audio a un service cloud des que la connexion le
permet. Si ce n'est pas ce que vous voulez, laissez la clé vide ou réglez le mode sur Offline uniquement. Le
badge de moteur, en haut, vous dit toujours de quel c6té souffle le vent.

Dictée

& VoxScribe Pro @ Auto FH Francals ig English — Compact 3§ OFFLINE — 100 % local

T Dictée 7 Fichiers audio @) Historique & Paramétres

. Ponctuation vocale (« virgule », "period”...)
. Majuscules automatiques en début de phrase

Sensibilité du silence (fin de phrase) :  s—

Vocabulaire personnalisé (noms propres, jargon métier)

Douala Zoom SARL
OHADA
PS

Enregistrer le vocabulaire

Raccourci clavier global
. Activer le raccourci global (dictée depuis nimporte quelle application)

Combinaison: | <ctrl=+<alt>+d Appliquer

Licence

Paramétres enregistrés.

Figure 10.2 — Les options de dictée et la zone de vocabulaire personnalisé.

Réglage Défaut | Ce qu'il fait

Ponctuation vocale Activé Transforme les commandes dictées en vrais signes de ponctuation — « virgule »,
comma, « a la ligne »... Ne le désactivez que si vous dictez des textes ou les mots
point ou period reviennent sans cesse et doivent étre écrits en toutes lettres.

Majuscules automatiques  Activé Met une capitale a la premiere lettre de chaque phrase et apres chaque retour a
la ligne.

Sensibilité du silence 0,9s Combien de temps un silence doit durer avant que VoxScribe ne décide que votre
phrase est finie. C'est le seul réglage qui mérite d'étre ajusté a votre facon de
parler.

® CONSEIL

Régler la sensibilité du silence. Des phrases coupées en deux pendant que vous réfléchissez en cours de
phrase ? Montez vers 1,4-2,0 s. Vous attendez trop longtemps chaque phrase et vous étes un locuteur net ?
Descendez vers 0,4-0,6 s. Modifiez par petits pas et dictez un paragraphe apres chaque changement.

Vocabulaire personnalisé

Un mot ou une expression par ligne. Ces termes sont transmis au moteur comme indice avant chaque
transcription, et I'amélioration sur les noms propres, les sigles et le jargon est spectaculaire. Ce sont les cinqg
minutes les plus rentables que vous passerez dans ce programme.
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Bons candidats : noms de clients et de sociétés ; patronymes de collegues ; formats de références de
dossier, d'affaire ou de facture ; noms de médicaments ; sigles réglementaires ; toponymes locaux ; tout ce
gue le moteur a déja mal transcrit deux fois.

Cliquez sur Enregistrer le vocabulaire quand vous avez fini d'éditer la zone.

Raccourci clavier global

& VoxScribe Pro & Auto [ Frangals 8 English — Compact 1 OFFLINE — 100 % local

§ Dictée [ Fichiers audio @ Historique @ Paramétres

Douala Zoom SARL
(o] A

a
Enregistrer le vocabulaire

Raccourci clavier global
. Activer le raccourci global (dictée depuis n'importe quelle application)

Combinaison: | <ctri=+<alt>+d Appliquer

Licence

ID matériel: = A4l -BEG3-5D88-11AC 7 Ecupiel

47 Activer / renouveler une licence...

Apparence

Théme: | dark

Paramétres enregistrés.

Figure 10.3 — Les sections Raccourci, Licence et Apparence.

Un interrupteur pour armer ou désarmer le raccourci, un champ pour la combinaison, et Appliquer pour
I'enregistrer. La syntaxe est décrite au chapitre 6. Appliquer réenregistre le raccourci immédiatement ; rien
n'est a relancer.

Licence

L'état de votre licence en clair, avec un code couleur — bleu pour un essai en cours, vert pour une licence
valide, orange pour une licence qui expire bient6t, rouge pour un probleme. Votre ID matériel est affiché
avec un bouton Copier, et /2 Activer / renouveler une licence... ouvre la fenétre d'activation. Tout
cela fait I'objet du chapitre 11.

Apparence

dark, light, ou system pour suivre votre systeme d'exploitation. Appliqué instantanément.
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§ Voxseribe Pro | tomne e |

¥ Dictée J Fichiers audio @ Historique @ Paramétres

4 Préparer le modéle maintenant

OHADA

Douala Zoom SARL
CNPS

Paramétres enregistrés.

Figure 10.4 — L'onglet Paramétres en théme clair.
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CHAPITRE 11

Essal, licence et activation

VoxScribe Pro est un logiciel commercial doté d'un essai de 14 jours réellement gratuit. Il n'y a pas de
compte en ligne, pas de serveur a contacter, pas d'abonnement. Une clé de licence est un fichier sur votre
disque, lié a votre ordinateur, validé entierement hors ligne.

L'essai de 14 jours

L]

Il démarre automatiquement au premier lancement. Il n'y a rien a souscrire.
Toutes les fonctions sont incluses. Rien n'est désactivé, limité ni filigrané.
La barre de titre affiche les jours restants : VoxScribe Pro — Essai : 11 j restants.

L'essai est lié a cet ordinateur. Copier trial.dat sur une autre machine ne fonctionne pas — le fichier
est signé et lié au matériel.

Reculer I'norloge systeme ne fonctionne pas non plus ; VoxScribe le détecte et le signale.
A la fin de I'essai, la fenétre d'activation apparait & chaque lancement. Activez, ou le programme se ferme.

Activer une licence

&7 Actlvation de VoxScribe Pro

Votre ID matériel (3 communiquer pour obtenir votre clé) :

A4F2-7C19-BEO3-5D88-11AC-96E7

Clé de licence:

v Activer la licence Continuer l'essal

Figure 11.1 — La fenétre d'activation. Votre ID matériel en haut, la zone de
saisie de la clé en dessous.

1. Ouvrez la fenétre d'activation — soit elle apparait d'elle-méme au lancement, soit vous I'ouvrez depuis
Parameétres - Licence » /° Activer / renouveler une licence...

2. Cliguez sur [§ Copier a coté de ID matériel. Il ressemble a A4F2-7C19-BEO3-5D88-11AC-96E7.

3. Envoyez cet ID a votre fournisseur, avec votre nom ou celui de votre société, par e-mail ou par
WhatsApp.

4. Vous recevez une clé de licence — une longue chaine a tirets. Copiez I'ensemble.
5. Collez-la dans Clé de licence et cliquez sur v Activer la licence.

6. Une confirmation donne le nom du titulaire et la date d'expiration. La barre de titre affiche désormais
le nom du titulaire au lieu du décompte d'essai.
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® CONSEIL

Copiez la clé avec Ctrl + A puis Ctrl + C depuis le message recu, et collez-la entiere. Les retours a la ligne, les
espaces et les tirets sont tous ignorés : vous n'avez pas a faire le ménage — mais un caractere manquant a
I'une ou l'autre extrémité la rendra invalide.

Comment fonctionne I'lD matériel

Votre ID matériel est une empreinte a sens unique de cet ordinateur, calculée a partir de I'adresse de sa
carte réseau, de son nom de machine, du numéro de série de son disque et de I'UUID de la machine. Il ne
contient rien de personnel, il ne peut pas étre inversé pour retrouver ces valeurs, et il est stable au fil des
redémarrages et des réinstallations de VoxScribe Pro.

Il changera si la carte mere, la carte réseau ou le disque systeme est remplacé, ou si l'ordinateur est
renommé. Ce n'est pas un défaut ; c'est le principe méme de la liaison. Contactez votre fournisseur pour une
nouvelle clé — voir ci-dessous.

Avertissements, expiration et renouvellement

Situation ‘ Ce que fait VoxScribe

Plus de 30 jours restants Rien. L'onglet Parametres affiche Licence valide (N jours restants) en vert.

30 jours ou moins Un avertissement orange dans les Parametres, et un message au lancement.

7 jours ou moins Idem, marqué A URGENT.

Expirée La fenétre d'activation apparait au lancement et le programme ne continue pas tant qu'une

clé valide n'est pas saisie.
Essai expiré Identique : activez, ou le programme se ferme.
Mauvais ordinateur La licence ne correspond pas a cet ordinateur — la clé appartient a une autre machine.

Fichiers altérés, ou horloge = Anomalie d'horloge détectée ou Le fichier de licence a été altéré. Remettez la date systéme
reculée a jour et relancez ; si le message persiste, contactez votre fournisseur.

Renouveler suit exactement la méme procédure qu'activer : ouvrez la fenétre d'activation, collez la nouvelle
clé, cliquez sur v Activer la licence. La nouvelle clé remplace I'ancienne.

Changer d'ordinateur
1. Installez VoxScribe Pro sur la nouvelle machine.

2. Au premier lancement, notez le nouvel ID matériel — I'essai démarrera, ce qui vous donne 14 jours
pour voir venir.

3. Envoyez le nouvel ID a votre fournisseur en expliqguant que vous avez changé d'ordinateur.

4. Activez avec la clé recue.

5> NOTE

Vos parameétres, votre historique et votre licence résident dans SUSERPROFILE%\.voxscribe et ne sont
délibérément pas supprimés a la désinstallation, pour qu'une réinstallation — ou une mise a jour — ne
vous colite ni votre licence ni vos archives. Pour migrer votre historique vers une nouvelle machine, copiez
history.jsonl et config.json ; ne copiez pas license.dat ni trial.dat, liés a I'ancien matériel et qui
seront simplement rejetés.
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CHAPITRE 12

Confidentialité et données

Ce chapitre est court et précis a dessein. Si vous travaillez sous le sceau du secret professionnel, vous devez
pouvoir énoncer exactement ce que ce logiciel fait d'un enregistrement — pas paraphraser une page
commerciale.

Ce qui quitte votre ordinateur, et quand

Activité Badge de Ce qui est envoyé, et ou
moteur
Dictée 4 OFFLINE Rien. L'audio est traité par le modele Whisper qui tourne sur votre propre
processeur.
Transcription de 3 OFFLINE Rien. Le fichier est décodé et transcrit localement.
fichier
Dictée a ONLINE Chaque phrase est encodée en WAV et envoyée a I'API Whisper configurée, en
HTTPS.
Transcription de a ONLINE Le fichier audio est téléversé vers I'API Whisper configurée, en HTTPS.
fichier
Les cinqg outils IA (indifférent) Le texte traité est envoyé au service d'IA configuré, en HTTPS. Jamais I'audio.
Premier = Un téléchargement unique depuis Hugging Face. Aucune donnée personnelle
téléchargement du n'est envoyée ; c'est un transfert de fichier comme un autre.
modele
Validation de la — Rien, jamais. La validation est cryptographique et entierement hors ligne. Il
licence n'existe aucun serveur d'activation.
Test de connexion — En mode Auto, VoxScribe ouvre une connexion TCP vers I'h6te de I'API pour voir

s'il est joignable. Aucune donnée n'est transmise.

& CONFIDENTIALITE

La regle a retenir : réglez Parametres —» Moteur sur Offline uniquement, laissez la clé API vide, et évitez les
cing outils IA. VoxScribe Pro n'a alors plus aucun moyen d'envoyer quoi que ce soit ol que ce soit. Vous pouvez
le vérifier de la maniére la plus rudimentaire qui soit : débranchez le cable réseau, coupez le Wi-Fi, et dictez.
Cela continuera de fonctionner.

Ce qui est stocké sur votre ordinateur

Fichier ‘ Contenu

config.json Vos parametres, y compris votre clé API si vous en avez renseigné une, et votre vocabulaire
personnalisé.

history.jsonl Le texte intégral de vos 500 derniéres sessions. Non chiffré.
license.dat Votre clé de licence et son contenu signé.

trial.dat La date de début d'essai, signée.

clock.dat La derniére date vue, servant a détecter une horloge reculée.

Les cing résident dans %USERPROFILE%\.voxscribe\ sous Windows, ou ~/.voxscribe/ sous macOS et
Linux. Les modeéles de reconnaissance sont mis en cache séparément, dans le dossier de cache Hugging
Face standard.
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A IMPORTANT

L'audio n'est jamais écrit sur le disque. Ni la dictée ni la transcription de fichier ne laissent de fichier audio
derriére elles ; les enregistrements n'existent qu'en mémoire, par courts segments, et sont détruits des qu'ils
sont transcrits. Les transcriptions, en revanche, sont stockées en clair dans I'historique. Si vos transcriptions
sont confidentielles — et si vous avez choisi ce logiciel, elles le sont probablement — traitez cet ordinateur en
conséquence : chiffrement intégral du disque, session verrouillée, et un & Tout effacer périodique dans
I'onglet Historique.
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CHAPITRE 13

Dépannage

13. DEPANNAGE

Lisez d'abord la barre de statut. VoxScribe Pro s'efforce de s'expliquer en clair plutét qu'avec des codes
d'erreur, et neuf fois sur dix la réponse est déja a I'écran.

Il ne se passe rien quand je dicte

Symptome ‘ Cause et remede

Impossible d'ouvrir le
microphone

Le vumetre ne bouge jamais

Le vumetre bouge mais aucun
texte n'apparait

Le texte apparait dans
VoxScribe mais pas dans
Word

Le texte se tape dans la
mauvaise fenétre

L'insertion directe dans Word
nécessite Windows + pywin32

Une autre application occupe le micro, ou le systeme n'a pas accordé I'autorisation.
Fermez Teams/Zoom/Skype. Sous Windows : Parametres - Confidentialité -

Microphone. Sous macOS : Réglages Systeme - Confidentialité et sécurité -
Microphone. Sous Linux, installez PortAudio : sudo apt install libportaudio2.

Le mauvais périphérique d'entrée est sélectionné au niveau du systéme, ou le micro est
coupé. Testez-le d'abord dans les réglages audio du systeme — s'il n'y fonctionne pas, il
ne fonctionnera pas ici.

Le moteur est encore en cours de chargement, ou le modéle se télécharge encore. La
barre de statut dira lequel. Attendez Modéle local prét.

Sortie est sur Zone de texte. Passez-la sur Microsoft Word ou Curseur (toute app).

En mode Curseur, VoxScribe tape la ou est le focus. Cliquez dans la bonne fenétre et
patientez un instant avant de parler.

L'insertion directe dans Word est une fonction Windows uniquement. Sous macOS et
Linux, utilisez Curseur (toute app) — cela fonctionne avec n'importe quel éditeur, y
compris Word pour Mac.

Le modele et le téléechargement

Symptome ‘ Cause et remede

Cela semble bloqué sur
Transcription de ...

Le téléchargement se fige a
un certain pourcentage

Le téléchargement du modéle
a échoué

... h'a jamais été téléchargé
et aucune connexion Internet
n'est disponible

mkl_malloc: failed to
allocate memory

Un autre modele que celui
choisi est utilisé

Qualité et vitesse
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C'est presque a coup s0r le téléchargement initial du modele. La barre de statut affiche
la progression en Mo et en pourcentage. Cela n'a lieu qu'une fois. Sur une ligne lente,
passez a base (145 Mo) — large-v3 pese 3,1 Go et réclame environ 5 Go de RAM pour
tourner.

VoxScribe s'en occupe pour vous : aprés 45 secondes sans le moindre octet, il tue la
connexion gelée et se reconnecte en reprenant ou il s'était arrété, jusqu'a six fois. S'il
abandonne, le réseau est réellement inutilisable — réessayez plus tard, ou choisissez un
modele plus lIéger. Rien de ce qui est déja téléchargé n'est perdu.

Un proxy, un pare-feu ou une connexion coupée. Réessayez depuis Parameétres - §
Préparer le modéle maintenant sur une ligne stable.

Le modele n'a jamais été récupéré et il n'y a pas de réseau. Vous devez étre en lighe
une seule fois. Si un modele plus léger est déja sur le disque, VoxScribe l'utilisera a la
place et vous le dira.

Le modeéle est trop gros pour votre RAM. VoxScribe descend désormais en cascade vers
un modele plus léger automatiquement, mais vous devriez régler vous-méme le modéle
sur base ou small dans les Parameétres.

C'est délibéré. Soit le modele choisi ne tenait pas en mémoire, soit il n'est pas
téléchargé et vous étes hors ligne. La barre de statut indique quel modele a été
substitué.
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13. DEPANNAGE

Symptome

La transcription est lente
(offline)

Les noms propres et le jargon

sont toujours faux

Les phrases sont coupées en
deux

J'attends trop longtemps
apres chaque phrase

La précision est mauvaise en
général

La mauvaise langue est
détectée

Tout le reste

‘ Cause et remede

Descendez a base ou tiny. Si vous avez un GPU NVIDIA avec CUDA installé, demandez a
votre fournisseur I'accélération GPU.

Mettez-les dans Parametres - Vocabulaire personnalisé, un par ligne. C'est le
remede, et il fonctionne bien.

Montez la Sensibilité du silence vers 1,4-2,0 s.

Descendez la Sensibilité du silence vers 0,4-0,6 s, et envisagez un modele plus Iéger.

Par ordre d'impact : rapprochez-vous du micro ; réduisez le bruit de fond ; forcez la
langue au lieu d'Auto ; montez a small ou medium.

Forcez-la avec les boutons F R Francais / G B English de la barre supérieure au lieu
de laisser & Auto.

Symptome ‘ Cause et remede

Le raccourci global ne fait rien

Le mode online échoue

Les outils IA nécessitent une
clé APl

& .srt indique qu'aucun
segment horodaté n'est
disponible

Anomalie d'horloge détectée

J'ai perdu une dictée
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Un autre programme a réservé la combinaison. Changez-la dans Parametres -
Raccourci clavier global et cliquez sur Appliquer. Sous macOS, accordez
I'autorisation d'Accessibilité.

Vérifiez la clé APl dans les Paramétres et vérifiez votre connexion. VoxScribe bascule de
lui-méme en offline plutét que d'échouer.

C'est normal. Les outils IA sont des fonctions online. La dictée et la transcription ne sont
pas concernées.

Le SRT exige des horodatages, que seule la transcription offline de fichier produit.
Repassez le fichier en offline.

La date systéme a reculé. Remettez la bonne date et relancez.

Presque certainement pas. Ouvrez |'onglet Historique et cherchez un mot que vous
avez dit. Tout est enregistré automatiquement.



VOXSCRIBE PRO — MANUEL DE L'UTILISATEUR ANNEXE A — FORMATS AUDIO PRIS EN CHARGE

ANNEXE A

Formats audio pris en charge

VoxScribe Pro décode I'audio nativement — il n'y a pas d'étape de conversion, pas de convertisseur externe
a installer, et rien a téléverser sur un site web.

Extension ‘ Source typique ‘ Remarques
.mp3 Dictaphones, enregistreurs, Le format universel. Entierement pris en charge.
podcasts
.0gg .opus .oga Vocaux WhatsApp Décodés nativement — la fonction phare. Aucune conversion.
.mda .aac Dictaphone iPhone, Entierement pris en charge.

enregistreurs Android

.wav Enregistreurs professionnels, Non compressé — meilleure qualité, fichiers les plus lourds.
matériel de dictée

.flac Enregistrements d'archive Compression sans perte.

.wma Anciens enregistreurs Pris en charge.
Windows

.mp4 .webm Captures d'écran, entretiens La piste audio est extraite automatiquement.
vidéo

Dans le sélecteur de fichiers, utilisez le filtre WhatsApp (OGG/Opus) pour retrouver rapidement les vocaux
parmi des centaines d'autres fichiers, ou Tous les fichiers si un enregistrement porte une extension
inhabituelle — VoxScribe le décodera généralement quand méme.
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ANNEXE B

Choisir un modele de reconnaissance

Cing modeéles locaux sont proposés dans Parametres —» Modeéle local. lls appartiennent tous a la méme
famille Whisper ; ils différent par la taille, et donc par la précision, la vitesse et la mémoire.

Modeéle RAM Vitesse Précision | A utiliser quand
requise
tiny 75 Mo ~1Go La plus Basique Matériel trés ancien ; notes courtes et claires.
rapide
base 145 Mo ~1 Go Tres Bonne PC modestes et connexions lentes.
rapide Réellement bon sur une parole claire.
small 465 Mo ~2 Go Equilibrée  Trés Le défaut, et la bonne réponse pour la
bonne plupart des gens.
medium 1,5 Go ~4 Go Lente Excellente  Audio difficile, accents, bruit de fond — sur une

machine solide.

large-v3 3,1 Go ~5 Go La plus La Travail d'archive ou seul le meilleur convient, sur
lente meilleure une machine puissante.

® CONSEIL

Commencez par small. Descendez a base s'il est trop lent sur votre machine ; montez a medium seulement si
vous avez un probleme de précision précis que le vocabulaire personnalisé et un meilleur micro n'ont pas
résolu. Plus gros n'est pas automatiquement meilleur : medium sur une parole propre et captée de pres se
distingue a peine de small, et il est trois fois plus lent.

Les tailles de téléchargement sont uniques. Une fois un modele sur le disque, il n'est plus jamais récupéré, et
vous pouvez en garder plusieurs : VoxScribe se rabattra sur un modele plus léger que vous possédez déja si
le modele configuré ne peut pas étre chargé.
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ANNEXE C

Fiche mémo

Imprimez cette page et punaisez-la a c6té de votre écran.

Les commandes

Action ‘ Comment

Démarrer / arréter la dictée, depuis Ctrl + Alt + D (configurable)
n'importe ou

Démarrer / arréter la dictée, dans la ® Démarrer la dictée / B Arréter la dictée
fenétre

Envoyer le texte vers Word Sortie » Microsoft Word (Windows)

Envoyer le texte vers tout autre Sortie - Curseur (toute app)

programme

Garder le texte dans VoxScribe Sortie » Zone de texte

Réduire a une pastille flottante — Compact - restaurer avec 2

Forcer une langue F R Francais/ G B English - auto avec @ Auto
Transcrire des enregistrements 7 Fichiers audio - 7 Choisir...

Retrouver une ancienne dictée Historique - tapez dans le champ de recherche
Nettoyer un texte dicté - Outils IA » = Corriger

Exporter Copier - B .docx - .pdf - txt - & .srt

La ponctuation vocale

Francais ‘ Anglais ‘ Résultat
virgule comma ,

point / point final period / full stop

point d'interrogation question mark ?

point d'exclamation exclamation mark !
deux-points colon

point-virgule semicolon ;

points de suspension ellipsis / dot dot dot

a la ligne / nouvelle ligne new line retour a la ligne
nouveau paragraphe new paragraph ligne vide
ouvrez / fermez la parenthése open / close parenthesis ()

ouvrez / fermez les guillemets open / close quotes «»

Le badge de moteur

Badge ‘ Signification

4 OFFLINE — 100 % local Votre voix est traitée sur cet ordinateur. Rien n'est envoyé nulle part. Sans risque
pour un travail confidentiel.

a ONLINE — API Whisper Votre audio est envoyé a un service cloud, en HTTPS.
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@

VoxScribe Pro

Vos mots, votre machine, votre confidentialité.

On parle trois fois plus vite qu'on ne tape. Tout dans ce programme existe pour vous donner cette vitesse
sans rien vous faire abandonner en échange — ni votre document, ni vos habitudes de travail, ni surtout la
confidentialité de ce que vous dites.

Manuel de I'utilisateur — édition francaise
Version 1.4.1
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